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1. FORMATION - QUALIFICATION

Cet emploi est accessible avec un diplôme de niveau III à I dans le secteur de la communication ou dans un
secteur généraliste complété par des formations aux outils et techniques de communication.
La pratique d'une langue étrangère est requise.

CHARGÉ DE COMMUNICATION
ROME :E1103

2. ACTIVITE

2.1. DESCRIPTION DE L'ACTIVITE

2.1.1. ACTIVITE PRINCIPALE

• Rédiger le contenu d’un support de communication
• Vérifier la fiabilité d'une information 
• Concevoir des supports de communication visuelle  et audiovisuelle
• Planifier la réalisation d'une action de communication 
• Réaliser des actions de relation publique, de diffusion et de promotion de l'information 
• Apporter un appui technique aux services internes dans leurs actions de communication 
• Développer un réseau de partenaires 

2.1.2. ACTIVITES POUVANT ETRE ASSOCIEES

• Participer à la définition de la politique de communication 
• Elaborer le plan de communication
• Diriger un service ou une équipe
• Réaliser des revues, dossiers de presse
• Administrer un site web 
• Évaluer et maîtriser l’e-réputation d'un site web et d’une entreprise

2.2. MACHINES ET OUTILS UTILISES

• Ordinateur 

• Téléphone

• Imprimante



3. CONTRAINTES

3.1. CONTRAINTES PHYSIQUES

• Station assise prolongée

• Travail sur écran 

• Gestes répétitifs des membres supérieurs

3.2. CONTRAINTES ORGANISATIONNELLES

4. HANDICAP
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• Contacts simultanés avec différents interlocuteurs (journalistes, maquettistes, imprimeurs…)

• Pression liée au respect des délais

• Travail en autonomie

Moteur Compatible avec aménagement  

Maladie invalidante Compatible avec aménagement

Visuel Compatible avec aménagement 

Auditif Compatible avec aménagement

Psychique Pas ou peu compatible

Traumatisme crânien Pas ou peu compatible

Mental Pas ou peu compatible



4. EXEMPLES D’AMENAGEMENT DE POSTE

Illustrations

Titre de l’image

Insérer 
Image

Insérer 
Image

Insérer 
Image

Insérer 
Image

Titre de l’image Titre de l’image Titre de l’image

- Texte à saisir

- Texte à saisir

- Etc… 

- Texte à saisir

- Texte à saisir

- Etc… 

Chargé de communication – Page 3
Création : Mars 2018
Maj :


